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MEMORIA 2018  
Orientaciones para su elaboración por los diferentes sectores escolares  

y proyectos específicos presentados. 
Equipo Directivo, Asesoría Pedagógica, Servicio de Orientación, Preceptoría, Gabinete didáctico, 
Laboratorio de Ciencias, Biblioteca, Sala informática, CTC, Administrador de redes y 
Comunicación Institucional y responsable de Proyectos específicos. 

 

Como lo hacemos todos los años, al finalizar el ciclo lectivo le solicitamos la reflexión y 
evaluación de su  plan de labor. Es importante precisar en qué aspectos ha avanzado y en qué 
aspectos considera que debe mejorar. Es necesario elaborar la memoria en red con su equipo de 
trabajo, analizando en conjunto la implementación del plan o proyecto. Su respuesta es 
fundamental para mejorar y avanzar en la construcción de una Escuela de calidad. Le ofrecemos 
la siguiente guía para que presente su informe: 

 Logrado Poco 
logrado 

No 
logrado 

Observaciones 

¿Pudo concretar los objetivos propuestos en 
su plan anual/proyecto específico? 

Mencionar los Objetivos principales:  

 

    

1- 

 

    

2- 

 

    

3- 

 

    

 
¿Qué facilitó la consecución de esos logros? (Menciones dos aspectos) 

 
¿Qué dificultades encontró? (Menciones dos aspectos) 
 
¿Qué hizo para superarlas? Menciones dos estrategias) 
 
¿Realizó innovaciones: organizacionales/ administrativas/ tecnológicas/ de procedimientos, etc.? 

 
Propuestas/ Sugerencias para el año para  ser incorporadas en el Plan anual 2019. 

 
Formato 
Las memorias se entregarán IMPRESAS en Dirección en hoja A4, letra Arial 11, interlineado 
sencillo, con los siguientes datos: 
 

ENCABEZADO (Membrete 2018) 
 

INFORME DE MEMORIA 2018 de …..(Área / Sector/ Proyecto específico)  
Responsables::…………………………………………………………… 
 

 
Fecha de entrega final 
  14 de diciembre: Responsables de sectores o de proyectos institucionales a Dirección.  

Muchas gracias.                                                    
                                                

                                          Equipo Directivo y Asesoría Pedagógica. 


